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Zur Verstarkung unseres Teams in Magdeburg suchen wir, die OHMI Analytik GmbH
- als Labor fiir Lebensmittel und Umweltanalytik - ab dem 01.09.2018 eine/n

Auszubildende/n zum/r Biirokaufmann/frau
Referenznummer: 18-1208

Voraussetzung:

¢ Mindestens ein sehr guter Realschulabschluss

¢ Gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch

¢ Interesse fiir diesen Beruf

e Organisationsfahigkeit, Leistungsbereitschaft und Kundenorientierung
o Zuverldssigkeit und Teamfahigkeit

Ausbildungsdauer:
e 3 Jahre, Verkiirzung bei guten Noten moglich

Ausbildungsinhalte:

e Biiroorganisation

o Betriebliches Rechnungswesen, Buchhaltung

¢ Informationsverarbeitung

e Erledigen des allgemeinen Schriftverkehrs

e Uberwachen von Terminen, Erstellen von Statistiken
e Postein- und ausgang

e Daten und Textverarbeitung

e EDV-Anwendungen

e Personalwesen

Wir bieten lhnen eine vielseitige und interessante Tétigkeit in einem modernen,
aufstrebenden Unternehmen, feste Arbeitszeiten, ein junges Team und die Mdglichkeit
auf selbststandiges und verantwortungsvolles Arbeiten.

Kontaktaufnahme:

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, dann senden Sie bitte Ihre aussagekréftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Referenznummer an die aufgefiihrte E-Mail-
Adresse. Bitte sehen Sie von postalischen Zusendungen ab.

Bitte haben Sie Verstdndnis dafiir, dass wir keine Vorstellungskosten bei
Bewerbungsgesprachen ibernehmen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Melanie Saduberlich unter 0391/ 85 07 122.

OHMI Analytik GmbH Email: info@oehmi-analytik.de
Berliner Chaussee 66 Web: www.oehmi-analvtik.de
39114 Magdeburg
Tel.: 0391/85 07-122
Fax: 0391/85 07-137




